KẾ HOẠCH TUẦN 8
(Từ ngày 09/10/2017 đến 15/10/2017)
	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

09/10/2017
	- Chào cờ đầu tuần, triển khai kế hoạch công tác trong tuần

- Làm cân đối quỹ lương năm 2017. Thu tiền BHYT,BHTN 

- Cập nhật, lưu trữ công văn. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD.
- Phục vụ bạn đọc.  Phát sổ liên lạc, bảng tổng hợp đến GVCN
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh. Kiểm tra vệ sinh lớp học
- Bảo quản cơ sở vật chất; chăm sóc cây trồng 
	- Th/Tư; Quảng 

- Cô Loan,Tuyết
- C/Hồng
- Cô Tình
- C/Linh

- A/ Hạnh, Bảo

	Thứ ba

10/10/2017
	- Nộp hồ sơ cân đối quỹ lương năm 2017. Làm hồ sơ nghỉ hưu cô Hương
- Hoàn thành tổng hợp dữ liệu phổ cập. Cập nhật văn bản.
- Phát thẻ thư viện cho học sinh.. 
- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Toán 4
- Chăm sóc sức khỏe HS. Hoàn thành minh chứng KĐCLGD
- Tập huấn công tác Đội.
	- Cô Loan

- C/Hồng 
- Cô Tình
- Th/Tư
- C/Linh

- Th/Quảng

	Thứ tư

11/102/2017
	- Cân đối quỹ lương và thường xuyên. Tổng hợp nâng lương đợt 2/2017
- Cập nhật các loại văn bản
- Phục vụ GV- HS mượn sách báo, ĐDDH

- Dạy bồi dường học sinh năng khiếu TV4
- Tham giaHội thảo tổ chức khám sàng lọc và phát hiện bệnh Mắt cho học sinh tại Trung tâm Y tế huyện.
- Tập huấn Công tác Dội.
	- Cô Loan

- C/Hồng
- Cô Tình

- Th/ Tư
- C/Linh

- Th/Quảng

	Thứ năm

12/10/2017
	- Thu các khoản thu từ học sinh nộp đầu năm. Tổng hợp thu BHTY.BHTN 

- Cập nhật văn bản. Kiểm tra, sắp xếp mình chứng KĐCLGD
- Phục vụ GV- HS mượn sách báo, ĐDDH

- Dạy bồi dưỡng Tiếng Việt khối 5(chiều).
- Chăm sóc sức khỏe HS. Kiểm tra, sắp xếp mình chứng KĐCL
- Tập văn nghệ chuẩn bị chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam
	- Cô Loan. Tuyết

- C/Hồng

- Cô Tình

- Th/Tư

- C/Linh

- Th/Quảng

	Thứ sáu

13/10/2017
	- Nộp hồ sơ nâng lương và hồ sơ về hưu cô hương tại Huyện 

- Tổng hợp văn bản trong tuần

- Phục vụ bạn đọc

- Dạy bồi dưỡng Toán 4(sáng); Tiếng Việt khối 5(chiều)..

- Tổ chức tuyên truyền phòng ngừa các dịch bệnh.
- Tập múa hát sân trường. Sinh hoạt Câu lạc bộ âm nhạc

- Họp giao ban tuần 9
	- Cô Loan, Tuyết. C/Hồng

- Cô Tình

- Th/Tư

- C/Linh

- Th/Quảng

- Th/Tư, Quảng

	Thứ bảy

14/10/2017
	-  Nghỉ
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